自用设备管理月报
一、自用设备管理总结

         管理中做的工作和存在的问题，做简要总结。
二、设备不完好情况

	设备不完好总数
	本月增加不完好数
	本月减少不完好数
	合计

	
	
	
	


三、设备变化情况
	
	设备名称
	型号、规格
	数量
	费用

	添置
	
	
	
	

	转移
	
	
	
	

	报废
	
	
	
	


四、设备维修情况

	设备名称
	型号、规格
	数量
	费用
	维修内容
	维修结果

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


五、下月计划

    下月自用设备的维护维修、变更等管理计划
