自用设备及办公用品的采购和报销的条件
	类别
	自用设备
	办公用品

	范围
	500—5000元
	5000—50000元
	≥50000元
	＜2000元
	≥2000元

	审批部门
	生产部
	生产部、财务部、主管经理
	生产部、财务部、主管经理、总经理
	综合部
	生产部（5000元以上还需财务部及公司领导签字）


