上海禹勋测控科技有限公司

自用设备转移审批单

编号：                                

	设备名称
	
	设备型号
	

	申请转入时间
	
	设备原值
	
	投用时间
	

	公司审批意见：

	生产安全部设备主管
	
	生产安全部负责人
	

	主管经理
	

	转移确认（由转入方填写）

	1、 外观完好性：

2、 内在质量检验：

3、 转移确认

转出方：         时间：               转入方：         时间：

	说明：

1、 根据内部设备闲置、多余的情况，由公司统一进行资产调配、转移管理。

2、 凡内部单位进行设备固定资产转移，都要经过公司审批。资产正式转移后，转出单位在一周内将此单报公司生产部备案。

3、 本联系单作为资产管理责任考核的凭证，以及资产使用成本核实的依据。转出单位应在一周内到财务部办理销账手续，到生产部办理自用设备台帐注销手续。
4、 此单一式四份，分别由转出、入单位及生产安全部、财务部存档。

5、 5000元以上的转移须由主管经理批准。

6、 此表由转入方负责办理。

7、 批量转移时可附转移明细清单。


